
Muhasebe YetkilisiSGDB Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi Veznedar
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Veznece nakit olarak yapılacak
tahsilat işlemleri için muhasebe

işlem fişi düzenlenerek Muhasebe
Yetkilisine imzaya sunulur.

Muhasebe Yetkilisi MİF'i
imzalar ve tutarı tahsil
edilmek üzere vezne
servisine gönderir.

Muhasebe işlem fişi
Say2000i sistemi üzerinden

onaylanarak yevmiye
numarası alınır, tahsilat

gerçekleştirilir, alındı belgesi
düzenlenerek ilk sureti
ilgilisine verilir. Nakit

muhafaza edilmek üzere
kasaya konur.

Kasa noksanı
veya fazlası var

mı?

Fişler ve eki
belgeler kontrol
edilerek sebebi

tespit edilir,
düzeltme kayıtları

yapılır.

Tahsilata ilişkin
muhasebe işlem

fişleri, gün içinde
veznede muhafaza
edilir. İlgili MİF'ler

kasa kapanışını
takiben yapılan
sayım sonrası

arşive kaldırılır.
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